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NOWOCZESNE I ZORGANIZOWANE PODMIOTY SPOŁECZNE 

OBSZARU LGD "KRAINA DINOZAURÓW„

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Kraina Dinozaurów” 

zaprasza do udziału w procesie rekrutacji do projektu, który 

otrzymał wsparcie w ramach Poddziałania 19.2 Programu 

Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 
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NOWOCZESNE I ZORGANIZOWANE PODMIOTY SPOŁECZNE 

OBSZARU LGD "KRAINA DINOZAURÓW„

Celem operacji jest wsparcie organizacji społecznych z obszaru LGD "Kraina 
Dinozaurów" w zakresie finansowo-księgowym, organizacyjnym i prawnym 
dzięki organizacji szkoleń, konsultacji oraz utworzeniu inkubatora organizacji 
pozarządowych. Dlatego też zaplanowaliśmy w ramach projektu kilka 
etapów, które wpłyną na osiągnięcie zakładanego celu.
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Zakres tematyczny szkolenia:
• prawa i obowiązki organizacji pozarządowej w warunkach 

polskiej legislacji – wymogi rejestracyjne, sprawozdawcze, 
regulaminy, zgody (w tym RODO),

• zatrudnianie na umowę o pracę oraz na podstawie umów 
cywilno-prawnych, 

• działalność statutowa, 
• działalność gospodarcza,
• ustawy i rozporządzenia regulujące powstawanie, działanie 

i likwidowanie organizacji pozarządowych).
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„Służmy poczciwej sławie…

A jako kto może – niech ku pożytku dobra 
wspólnego pomoże”

Jan Kochanowski
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Działalność organizacji pozarządowych regulowana 
jest wieloma przepisami.

Na poziomie najwyższym zagwarantowane prawo do 
zrzeszania się zapisano w Konstytucji
(z 2 kwietnia 1997 roku w rozdziale II Wolności, Prawa 

i Obowiązki Człowieka i Obywatela, w art. 58.). 
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STOWARZYSZENIA REJESTROWANE –
NAJCZĘSTSZA FORMA DZIAŁALNOŚCI 
SPOŁECZNEJ
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Wymogi rejestracyjne, czyli jak założyć stowarzyszenie:

Idea, pomysł
→ grupa min. 7osób, którzy mają pomysł na działalność społeczną

Statut
→ grupa min. 7osób, tworzy statut oraz inne dokumenty 
regulujące funkcjonowanie stowarzyszenia (np. regulamin Zarządu, 
regulamin Komisji Rewizyjnej).
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Wymogi rejestracyjne, czyli jak założyć stowarzyszenie:

Walne zebranie założycielskie

→ podjęcie uchwały o założeniu stowarzyszenia, uchwalenie 
statutu oraz innych regulaminów, wybór Zarządu, wybór Komisji 
Rewizyjnej.
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Wymogi rejestracyjne, czyli jak założyć stowarzyszenie:

Dokumenty rejestracyjne do KRS (Krajowy Rejestr Sądowy) (druki KRS –W20, 
KRS –WK
→ + załączniki (w 2 egz.) 
• statut stowarzyszenia • lista członków założycieli • protokół z zebrania 
założycielskiego • uchwały z zebrania założycielskiego (o powołaniu 
stowarzyszenia; o przyjęciu statutu, o wyborze zarządu i wyborze komisji 
rewizyjnej) • oświadczenia członków zarządu o adresach do doręczeń
(1 egz.)
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Formularze są zawsze obecne w życiu stowarzyszenia!

druki KRS –W20, KRS –WK

Statut stowarzyszenia  - zmiany
Protokoły – potwierdzenia działań
Uchwały – sformalizowanie działań
Oświadczenia członków zarządu o adresach do doręczeń
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Sprawdźmy, czy w swojej organizacji jesteś na bieżąco z 
obowiązkami wobec KRS, US, ZUS!

➢ oświadczenia członków zarządu o adresach do doręczeń
➢ miejsce przechowywania dokumentacji rachunkowej
➢ wykaz rachunków bankowych
➢ data powstania obowiązku płacenia składek
➢ data wyrejestrowania z ubezpieczenia ostatniej osoby
➢ za którą płatnik ma obowiązek składania dokumentów ubezpieczeniowych
➢ przeważający rodzaj działalności statutowej (według PKD)
➢ klauzule RODO
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Sprawdźmy, czy w swojej organizacji 
jesteś na bieżąco z obowiązkami 
wobec KRS, US, ZUS!

Jeśli nastąpiły zmiany w zakresie informacji 
dodatkowych, organizacja zgłasza je w ciągu 7 dni –
także do urzędu skarbowego.
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ZMIANY W STATUCIE

To, w jaki sposób możemy zmienić statut określa sam statut!
Kto może domagać się zmian?
W jakiej formie?
W jakich terminach?
Jak głosujemy?
Gdzie zgłaszamy zmiany?

Uwaga! Im więcej zmian, tym lepiej pomyśleć o przyjęciu 
nowej wersji statutu, ale też: każda, nawet najmniejsza 
zmian, wymaga zgłoszenie w KRS.

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”, 
Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

Materiał  opracowany przez LGD „Kraina Dinozaurów”, współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW 2014-2020.



KLUBY SPORTOWE

FORMA REJESTRACJI:  ewidencja klubów sportowych właściwego 
starosty

Podstawa działania:
Ustawa o sporcie
Ustawa Prawo o stowarzyszeniach
Ustawa o działalności pożytku publicznego
Statut klubu
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KLUBY SPORTOWE

FORMA REJESTRACJI:  ewidencja klubów sportowych właściwego 
starosty (liczba założycieli: min. 7 osób)

Podstawa działania:
Ustawa o sporcie
Ustawa Prawo o stowarzyszeniach
Ustawa o działalności pożytku publicznego
Statut klubu
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KLUBY SPORTOWE

Nie prowadzą działalności gospodarczej, chyba, że 
zarejestrują się w KRS!

Mogą prowadzić statutową działalność odpłatną

Mogą stać OPP po spełnieniu warunków
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ORGANIZACJE POŻYTKU PUBLICZNEGO

Status OPP uzyskuje się na wniosek.
Organizacja pozarządowa zainteresowana uzyskaniem 
statusu OPP występuje do KRS o jego nadanie.
Sąd sprawdza, czy zostały spełnione wszystkie warunki 
stawiane przez ustawę, aby organizacja mogła uzyskać 
status OPP. Potwierdzeniem nabycia statusu OPP jest 
odpowiedni wpis do KRS.



ORGANIZACJE POŻYTKU PUBLICZNEGO

Zalety:
Finansowe (podatki, 1%)
Wady:
konieczność wprowadzenia wewnątrz organizacji 
bardziej wymagających mechanizmów samokontroli, 
działania i finanse w szerszym zakresie
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ORGANIZACJA POŻYTKU PUBLICZNEGO

Warunki:
prowadzi działalność pożytku publicznego nieprzerwanie co najmniej przez 2 
lata (zakres działalności określa UoDPioW) oraz:
adresuje swoją działalność statutową do ogółu społeczności
prowadzi działalność gospodarczą wyłącznie jako dodatkową w stosunku do 
działalności pożytku publicznego
Cały dochód przeznacza na działalność pożytku publicznego.
Ma statutowy kolegialny organ kontroli lub nadzoru, odrębny od organu 
zarządzającego i niepodlegający mu w zakresie wykonywania kontroli 
wewnętrznej lub nadzoru
Nie udziela pożyczek określonym osobom i podmiotom
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ZATRUDNIANIE

Za prawidłowe wypełnianie obowiązków pracodawcy wobec 
pracownika odpowiada zarząd organizacji lub osoba wyznaczona 
do prowadzenia spraw pracowniczych (np. prezes, inny członek 
zarządu, zatrudniona kadrowa, zgodnie z swoim zakresem 
obowiązków pracowniczych).
Organizacja wyraźnie określa, kto zajmuje się sprawami 
pracowników.
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ZATRUDNIANIE

działalność odpłatna pożytku publicznego organizacji 
pozarządowej stanowi działalność gospodarczą m. in. jeżeli 
przeciętne miesięczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytułu 
zatrudnienia przy wykonywaniu statutowej działalności odpłatnej 
pożytku publicznego, za okres ostatnich 3 miesięcy, przekracza 3-
krotność przeciętnego wynagrodzenia miesięcznego 
wynagrodzenia w sektorze przedsiębiorstw ogłoszonego przez 
Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za rok poprzedni.
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ZATRUDNIANIE

Przez wynagrodzenie rozumie się wynagrodzenie 
z tytułu świadczenia pracy lub usług, niezależnie 
od sposobu nawiązania stosunku pracy lub 
rodzaju i treści umowy cywilnoprawnej z osobą 
fizyczną.
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PIENIĄDZE W ORGANIZACJI

Prowadzenie księgowości to jeden z poważniejszych 
obowiązków, jaki ciąży na każdej organizacji.
Punktem wyjścia jest tu ustawa o rachunkowości, która 
obowiązuje organizacje pozarządowe. Stowarzyszenia i 
fundacje muszą prowadzić rachunkowość niezależnie od 
tego, czy operują dużymi pieniędzmi czy utrzymują się tylko 
ze składek członkowskich.
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PIENIĄDZE W ORGANIZACJI

POLITYKA RACHUNKOWOŚCI:
Ustawa o rachunkowości narzuca m.in. na stowarzyszenia i fundacje 
obowiązek opracowania „polityki rachunkowości”, czyli zasad 
finansowych, według których prowadzone są księgi rachunkowe. 
Politykę rachunkowości akceptuje zarząd lub walne zebranie w formie 
uchwały.
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PIENIĄDZE W ORGANIZACJI

POLITYKA RACHUNKOWOŚCI:
Zasady opisane w polityce rachunkowości określają m.in. plan kont, 
przechowywania i archiwizacji dokumentacji finansowej, sposób 
amortyzowania środków trwałych, informacje o sposobie księgowania kosztów 
przynależących do roku poprzedniego, a realizowanych w roku następnym itd. 
Elementem polityki rachunkowości jest obieg dokumentów – czyli opis m.in. 
tego, kto jest uprawniony do wystawiania rachunków, podpisywania umów, 
stwierdzania prawidłowości poniesionych kosztów, dekretowania.
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PIENIĄDZE W ORGANIZACJI

Warto pamiętać o obowiązkowej – dla podmiotów prowadzących pełną 
księgowość – tzw. „ewidencji środków trwałych” – czyli spisie przedmiotów, 
które organizacja nabywa i używa. Jeśli wpiszemy do polityki rachunkowości, 
że w spisie umieszczane są tylko przedmioty (środki trwałe) o wartości powyżej 
3500 złotych, oszczędzimy sobie i księgowemu trudu ewidencjonowania 
przedmiotów o niskiej wartości.
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PIENIĄDZE W ORGANIZACJI

Księgowość uproszczona UEPiK

Organizacja pozarządowa może wybrać (i prowadzić) również uproszczoną 
formę księgowości tzw. uproszczoną ewidencję przychodów i kosztów (UEPiK). 
To specjalna możliwość stworzona właśnie dla NGO, opisana w ustawie o 
działalności pożytku i rozporządzeniu ministra finansów.

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”, 
Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

Materiał  opracowany przez LGD „Kraina Dinozaurów”, współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW 2014-2020.



PODATKI W ORGANIZACJI

Organizacje są zobowiązane przede wszystkim do płacenia:
• podatku dochodowego od osób prawnych,
• podatku dochodowego od osób fizycznych,
• podatku od towarów i usług, czyli VAT.
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PODATKI W ORGANIZACJI

Organizacje są zobowiązane przede wszystkim do płacenia:
• podatku dochodowego od osób prawnych,
• podatku dochodowego od osób fizycznych,
• podatku od towarów i usług, czyli VAT,
• opłaty (np. nieruchomości)
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PODATKI W ORGANIZACJI

Organizacje korzystają ze zwolnienia z podatku dochodowego, jeśli ich celem 
statutowym jest któraś z działalności wymienionych w art. 17 ust. 1 pkt 4 
ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych, np. oświatowa, kulturalna, 
pomocy społecznej, w części przeznaczonej na te cele. Dodatkowo organizacje 
pożytku publicznego korzystają ze zwolnienia w części przeznaczonej na cele 
statutowe, z wyłączeniem działalności gospodarczej (art. 17 ust.1 pkt 6).
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PODATKI W ORGANIZACJI

Jeśli organizacja poniosła koszty, które nie są uwzględnione 
w statucie, wówczas nie może skorzystać ze zwolnienia 
podatkowego i musi zapłacić podatek dochodowy od 
dochodu przeznaczonego na pokrycie tych kosztów.
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PODATKI W ORGANIZACJI

Jakich podatków nie płaci OPP?
Dochodowego
Od nieruchomości
Opłat skarbowych
Opłat skarbowych
Opłat sądowych
Podatków od czynności cywilno-prawnych
VAT
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PODATKI W ORGANIZACJI

CIT 8
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ZATRUDNIANIE W ORGANIZACJI

Przez wynagrodzenie rozumie się wynagrodzenie 
z tytułu świadczenia pracy lub usług, niezależnie 
od sposobu nawiązania stosunku pracy lub 
rodzaju i treści umowy cywilnoprawnej z osobą 
fizyczną.



KONTROLA W ORGANIZACJACH – CZYLI JAK 
WYKORZYSTUJEMY POZYSKANE ŚRODKI

Wsparcie zawsze powinny zostać ujęte w umowach!
Przeczytaj wszystkie dokumenty i wytyczne – nie czekaj na koniec realizacji 
projektu!
Wersje dokumentów musza być ujęte w księgowości
Pamiętaj o wyodrębnieniu konta dla projektu – to ułatwi rozliczenie,
a czasami bywa wymagane!
Sprawdź lub utwórz plan kont, wydatki potwierdzaj dowodami zapłaty, 
faktury opisuj!

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”, 
Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

Materiał  opracowany przez LGD „Kraina Dinozaurów”, współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW 2014-2020.



KONTROLA W ORGANIZACJACH – CZYLI JAK 
WYKORZYSTUJEMY POZYSKANE ŚRODKI

Monitoruj!
Dokumentuj!
Pamiętaj o tych, którzy wsparli organizację: księgi 
wizualizacji, logotypy
Sprawozdania mają swoje terminy
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WSPÓŁPRACA Z ADMINISTRACJĄ PUBLICZNĄ

TYLE PAŃSTWA, NA ILE TO KONIECZNE, TYLE 
SPOŁECZEŃSTWA, NA ILE TO MOŻLIWE…
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WSPÓŁPRACA Z ADMINISTRACJĄ PUBLICZNĄ

UDZIAŁ W TWORZENIU PLANÓW, STRATEGII, 
AKTÓW PRAWNYCH
INFORMACJA, KOMUNIKACJA, KONSULTACJA
REALIZACJA ZADAŃ PUBLICZNYCH
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WSPÓŁPRACA Z ADMINISTRACJĄ PUBLICZNĄ

REALIZACJA ZADAŃ PUBLICZNYCH:

POWIERZENIE (WSPÓŁPRACA Z UDZIAŁEM 
FINANSOWYM)

OTWARTE KONKURSY OFERT: GMINA, POWIAT, 
WOJEWÓDZTWO, MINISTERSTWO
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RODO CZYLI ORGANIZACJA TEŻ 
PRZETWARZA DANE
OD 25 MAJA 2018 R. OBOWIĄZUJĄ PRZEPISY RODO, 
CZYLI EUROPEJSKIE OGÓLNE ROZPORZĄDZENIE O 
OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEPISY TE 
DOTYCZĄ RÓWNIEŻ ORGANIZACJI 
POZARZĄDOWYCH I WSKAZUJĄ IM JAKIE MAJĄ 
OBOWIĄZKI PRZY PRZETWARZANIU DANYCH 
OSOBOWYCH.
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RODO CZYLI ORGANIZACJA TEŻ PRZETWARZA DANE

ZANIM OPRACUJEMY WŁASNE ZASADY MUSIMY ODPOWIEDZIEĆ NA PYTANIA:

Czyje dane są przetwarzane
jakie czynności są wykonywane przy przetwarzaniu
komu są przekazywane
jakie jest ryzyko utraty danych
ich wycieku i jaki to może mieć konsekwencje dla osób, 
których dane dotyczą. 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”, 
Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

Materiał  opracowany przez LGD „Kraina Dinozaurów”, współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW 2014-2020.



RODO CZYLI ORGANIZACJA TEŻ 
PRZETWARZA DANE

SPRAWDZAMY!
CZY DYSPONUJEMY DANYMI OSOBOWYMI? (ZARZĄD, 
CZŁONKOWIE, KLIENCI, ODBIORCY NEWSLETTERÓW, 
DARCZYŃCY…)
CZY WOLNO NAM WYSŁAĆ NA ADRES DOMOWY 
PODZIĘKOWANIE ZA WSPARCIE PRZY ORGANIZACJI 
IMPREZY?
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RODO CZYLI ORGANIZACJA TEŻ 
PRZETWARZA DANE

Zgodność z prawem, przejrzystość, rzetelność
Ograniczenie celem
Adekwatność, niezbędność i minimalizacja
Prawidłowość
Maksymalny czas przetwarzania
Poufność i integralność
Rozliczalność
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RODO CZYLI ORGANIZACJA TEŻ PRZETWARZA 
DANE

Administrator danych osobowych
Podmiot przetwarzający dane osobowe
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